附件2：                      安徽工程大学公务接待工作餐汇总表

(    年   月——    年   月)
单位（盖章）：                                                          负责人（签字）：

	序号
	接待
时间
（年月日）
	来宾单位
	来宾
负责人
（姓名、

职务）
	来宾人数
	接待事由
	接待
负责人
	接待
场所
	费用
	审批人
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：1、接待事由，指来宾来访任务和目的。

2、接待场所，指工作餐安排地点。
