
公文字体及格式要求
一、标题：方正小标宋二号字体

二、发文字号：方正仿宋GB2312三号字体

三、正文：方正仿宋GB2312三号字体

1.正文第一层用“一”，黑体三号字体

2.正文第二层用“（一）”，楷体三号字体

3.正文第三层用“1.” 方正仿宋GB2312三号字体

4.正文第四层用“（1）”方正仿宋GB2312三号字体

四、附件及内容：方正仿宋GB2312三号字体

五、落款和日期：方正仿宋GB2312三号字体

六、版记部分：
1.主题词三个字：黑体三号字体

2．主题词内容：方正仿宋GB2312三号字体

3.报、送、发及印刷机关：方正仿宋GB2312三号字体

七、数字：正文中阿拉伯数字用Times new roman
八、行距：一般26磅—30磅之间
九、字体包详见附件（安装字体只需将下载好的字体文件拷贝至电脑C:\Windows\Fonts文件目录下即可）

