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办公室（党委办公室、校长办公室） 
2024 年工作总结 

 

2024 年，办公室在学校党委行政领导下，认真学习宣传

贯彻党的二十大和二十届三中全会精神、习近平总书记考察

安徽重要讲话精神，全面落实全国教育大会精神和省委十一

届七次、八次全会精神，紧紧围绕学校党政重点工作，认真

履行统筹协调、参谋助手、督促检查、服务保障等职能，较

好完成年度各项工作。 

一、“正”字当头 

一是重建设、强学习。坚持以党的政治建设为统领，认

真学习贯彻习近平新时代中国特色社会主义思想，在习近平

总书记“5.8”讲话十周年之际，严格按照“五个坚持”“四个政

治”重要指示精神，一体推进办公室支部与部门教职工政治理

论学习，组织赴何家湾战斗纪念碑等地开展支部实践活动，

不断加强办公室建设。牵头制定《学习贯彻习近平总书记考

察安徽重要讲话精神总体方案》《巩固拓展学习贯彻习近平

新时代中国特色社会主义思想主题教育成果任务分工方案》，

扎实开展党纪学习教育，以实际行动衷心拥护“两个确立”、

忠诚践行“两个维护”。 

二是重统筹、强服务。按照上级决策部署，以及学校党

政工作安排，牵头负责省委巡视工作，报送纸质材料 321 份。

统筹完成省委综合考核、中国系统科学大会等全校性会议和
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活动 18 场次，2023 年省委综合考核获“优秀”等次。全年协

调校领导出席各类活动 50 余场次，完成 44 周学校重点工作

安排，提供会务服务 1148 场次。优化用章审批程序，全年规

范使用公章 7.1 万余次。完成 37 期《一周简报》、241 期《昨

日要情》编印工作。邀请法律顾问来校开展专题授课，提供

法律咨询服务 65 次。协助管理一站式服务平台，处理信息

12177 条。 

二、“干”字为先 

一是“谋之有方”。聚焦学校重点任务和发展大局，高质

量起草全省教育大会等文稿 70 余份，完成年度党政工作要

点、党建关键目标、发展关键指标等材料 200 余份。积极推

进学校第三次党代会，完成党委工作报告起草、代表提案等

工作。规范召开校党委常委会会议、校长办公会议及各类专

题会议 150 余次。撰写各类贺信函件 20 余件，印发校内文

件 600 余件，完成公文流转 1700 余次。全年推送 4 篇文稿

被“安徽信息情况专报”“安徽教育工作情况”等刊发。其中，

牵头起草的《积极选派“科技副总”探索校企合作新路径》报

省委、省政府主要领导阅。牵头起草的省辖市市委书记、市

长第二季度工作会议汇报文稿，突出“产教融合、科教融汇”

经验做法和亮点工作，进一步提升学校美誉度。 

二是“稳之有责”。协调校领导参加学生家长座谈会、师

生下午茶、校长面对面等活动 30 余场次，常态化开展校领导

接访日活动 34 次，梳理意见建议 230 余条；处理领导信箱

来信 784 件，满意度达 98%。开展新保密法学习宣传，修订
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学校密码电报使用等保密工作管理制度。严格领导干部值班

值守，安排值班 2089 人次，其中办公室人员值班 1076 人次。

组织召开安全稳定工作会议 22 次，印发《安全稳定工作要

点》，收集防范排查化解重大风险工作台账 12 期，形成工作

日报 23 期，在重要时间节点开展安全稳定工作督查 10 余次。 

三、“实”字于行 

一是围绕决策抓落实。制定《“竞争赛马”机制实施方案》，

将创新机制抓落实放在更加突出的位置，开展“竞争赛马”项

目调度 9 次。紧盯机制创新不放，不断完善台账管理、督查

督办、定期复查的清单化、闭环式工作机制。对学校各类决

策会议、以及学校主要领导交办事项进行督办落实，全年发

出交办单 254 份，以钉钉子精神推动学校党政决策部署落实

落地。 

二是突出重点抓落实。围绕年度党政重点工作开展各类

督查 78 次。紧盯校地合作、横向科研到账经费等重点发展指

标，建立书记专题会定期听取汇报机制。聚焦和美乡村建设，

开展学校乡村振兴和定点帮扶工作，获批省乡村建设高校联

盟理事单位，乡村振兴工作连续 3 年获得“好”等次。始终保

持“人一之我十之、人十之我百之”的拼抢劲头，奋发进取、

埋头苦干，努力推动学校高质量发展取得更大成效。 


