安徽工程大学公务接待审批单

编号：               
	接待事由
	

	来宾单位
	
	来宾人数
	

	来宾详情
（姓名、职务等）
	

	接待时间
	
	接待场所
	

	接待负责人
	
	参加接待人员
	

	联系电话
	
	
	

	审批经费
	
	实际费用
	

	住宿费用
	
	住宿地点
	

	主办单位
负责人意见
	领导签字：                     年   月   日

	校领导意见
	       领导签字：                     年   月   日


本审批单一式两联，本联部门留存。
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负责人意见
	领导签字：                     年   月   日

	校领导意见
	       领导签字：                     年   月   日


本审批单一式两联，本联用于财务报销，须附原始菜单。

