安徽工程大学校长办公会议题申请表
提交单位（盖章）：xxx                       提交日期：2025年XX月XX日
	议题名称
	研究决定/审议XXXX事宜
听取关于XXXX情况的汇报

	提交依据
	[bookmark: _GoBack]对照《安徽工程大学校长办公会议议事规则》（党字〔2025〕68号）第五条  校长办公会议研究提议的重要事项/第六条  校长办公会议讨论决定的事项，写清楚依据议事范围的哪条，如六3.学校人才引进、培养、使用工作的重要事项

	汇报人
（姓名、职务）
	
	列席单位
	

	前
期
准
备
情
况
	论证和征求意见情况
	（写明论证情况，非常设机构前置审议，与相关部门、单位的沟通情况，包括意见和建议）

	
	合章性
审查意见
	（制度类等事项，需要由发展规划与质量评估处签署审查意见，并盖章；其他不需要的填“无”）

	
	合法性
审查意见
	（合同类、制度类等事项，由办公室法务与信息科签署审查意见，并盖章；其他不需要的填“无”）

	
	风险评估情况
	（写明是否需要风险评估及评估情况；不存在风险的填“无”）

	汇报部门
意见
	汇报部门主要负责人签字
	列席单位
意见
	列席单位主要负责人签字

	分管领导意见
（签字）
	分管校领导签字

	会议决策程序
	（该栏目由办公室负责填写）
          □校长办公会审定
          □校长办公会审议提请党委常委会审定



备注：学校行政主要领导、校长办公室在《送审单》中签署意见。
